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Ubersicht

advoware Volltextsuche basiert ausschlieBlich auf der "Windows Search”
Technologie (hachfolgend "WS" genannt) in der Version 4.0 oder hdoher. WS 4.0 ist
fOr alle Windows Betriebssysteme ab Windows XP mit SP2 verfUgbar. Die Vorteile
liegen vor allem in der extrem hohen Geschwindigkeit, mit der Suchergebnisse
geliefert werden, und in der guten NetzwerkunterstUtzung.

Diese Anleitung/Handbuch soll erfahrenen Administratoren die Grundkonzepte
von WS erldutern und dabei helfen, WS korrekt zu konfigurieren, so dass die
advoware Volltextsuche optimal funktfioniert.

Um die advoware Volltextsuche zu nutzen bendtigen Sie auf jedem
teilinehmenden Computer

1. Windows Beftriebssystem (siehe wichtiger Hinweis)
2. Windows Search ab 4.0

3. Microsoft.Net in der Version 4.0 oder hdher

4. iFilter der entsprechenden Anwendungen

Wichtige Hinweise

Windows Search (WS) und Windows.Net sind keine Bestandteil des Standardliefer-
und Supportumfang von advoware Kanzleisoftware. Die Installation erfolgt durch
den Kunden oder von diesem beauftragten Unternehmen.

Microsoft Windows Search ist ein Bestandteil der Microsoft Betriebssystem fur Server
und Arbeitsplatze ab Microsoft Windows XP (mindestens SP2 fur WS Version 3),
Windows Server 2003 SP1, Windows Vista, Windows Server 2008, Windows Home
Server, Windows 7.

Bitte lesen Sie hierzu auch die Hinweise zu Windows Search 4.0 auf den Webseiten
von Microsoft, z.B. hier.

Besonderheit Windows 2019 Terminalserver und Domain-Controller

Windows 2019 Terminal-Server unterstiitzt die von advoware integrierte Windows
Search nicht. Um diese Funktion nutzen zu kénnen, missen die Dateien auf einem
Dateiserver vorgehalten werden. Dies kann ein separater Server sein, der auch die
Anwendungen bereitstellt (ein Application-Server). Denkbar ist auch, dass die
Datei-Serverdienste auf dem Doméanen-Controller aktiviert werden, da dieser flr
den Betrieb eines Terminalservers bendtigt wird.

Ein Betrieb der Dateidienste auf dem Domain-Controller ist nur in kleinen
Umgebungen zu empfehlen. In groBeren Umgebungen sollte ein oder mehrere
Domain-Conftroller ausschlieBlich fur die Domdnen-Funktionen vorgesehen werden.
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Grundkonzept von Windows Search

Indizierung

WS beinhaltet einen Indizierungsdienst, der stdndig im Hintergrund aktiv ist. Dieser
Dienst analysiert Dateien in allen zuvor konfigurierten, zu indizierenden "Orten" und
speichert die gefunden Eigenschaften und gegebenenfalls auch die Inhalte (siehe
Filter) dieser Dateien in einer lokalen Datenbank, dem Suchindex. Wird nach
Dateien mit bestimmten Eigenschaften oder Inhalten gesucht, so muss WS nicht
etwa das Dateisystem bei jeder Suche erneut "durchforsten”, sondern es stUtzt sich
dabei auf den zuvor erstellten Suchindex. Dadurch kdnnen Suchanfragen sehr
schnell beantwortet werden.

Hinweis: M&ogliche zu indizierende Orte befinden sich nur auf Speichermedien, die
direkt an den Computer angeschlossen sind.

iFilter
Windows Search kann durch Plug-Ins, sogenannte iFilter, fUr die Indizierung neuer
Dateiformate erweitert werden.

Das COM-Interface IFilter definiert eine Schnittstelle, Uber die Zusatzprogramme
den Windows-Indexierungsprogrammen und Windows Search Metadaten Gber
verschiedene Dateiformate bereitstellen, so dass diese transparent indiziert werden
kdnnen.

Die IFilter-Schnittstelle wird auch bei der Volltextsuche des Microsoft SQL Server
verwendet.

WS ist durch "iFilter" erweiterbar. Diese Filter werden bendtigt, um die Inhalte von
Dateitypen durchsuchen zu kdnnen, die WS im Auslieferungszustand nicht kennt
(wie z.B. PDF). Falls fur einen bestimmten Dateityp kein Filter vorhanden ist, kann WS
immer noch nach den grundlegenden Eigenschaften dieses Dateityps suchen (wie
z.B. Dateiname, letztes Anderungsdatum, ...). WS beinhaltet auch einen
Klartextfilter der fUr alle textbasierten Dateiformate verwendet werden kann.

In der Regel werden i Filter von Herstellern angeboten, die ihre hauseigenen
Dokumententypen der Windows-Suche zug&nglich machen wollen. Damit kann
die Suchfunktion um weitere Formate wie z. B. gepackte Archive (ZIP) oder
MindManager erweitert werden.
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NetzwerkunterstUtzung von Windows Search
Das wichtigste Konzept bei der NetzwerkunterstUtzung von WS ist das folgende:

Jeder Computer verwaltet seinen eigenen lokalen Suchindex fur die direkt an den
Computer angeschlossenen Speichermedien.

Netzwerkfreigaben k&dnnen mit allen genannten Vorzigen durchsucht werden:
Stellt WS fest, dass eine Freigabe durchsucht werden soll, so verwendet es nicht
den lokalen Suchindex sondern es greift Uber das Netzwerk (per SMB Protokoll) auf
den Suchindex des Arbeitsplatzes zu, der die Freigabe zu Verflgung stellt. Dies setzt
voraus, dass auf dem Remote-Arbeitsplatz ebenfalls WS installiert und aktiviert ist
und die Freigabe im Suchindex enthalten ist. Weiterhin bendtigt der Benutzer, der
die Suche initiiert, die entsprechenden Zugriffrechte (siehe Abschnitt
Konfiguration).

Einschrdnkungen von Windows Search

Microsoft Windows Search erfordert zwingend Windows als Betriebssystem.
Arbeitspldfze mit anderen Betriebssystemen kdnnen weder Remote-Arbeitsplatze
mit WS durchsuchen noch kénnen sie einen lokalen WS Suchindex aufbauen.
Freigaben, die von "Nicht-Windows Arbeitsplatzen zur VerfUgung gestellt werden,
kdnnen nicht durchsucht werden. Dies konnen z.B. Freigaben von einem Linux-
Dateiserver oder einem NAS-Gerdat sein.

© Advo-web GmbH
Seite 5 von 18



—
@ advoware

Kanzleisoftware

Konfiguration WS fUr advoware

Bedenken Sie bei der Konfiguration von WS, dass jeder Arbeitsplatz seinen

eigenen Suchindex verwaltet. Je nach Beschaffenheit Ihrer Kanzlei / Arbeitsgruppe
mussen die folgenden Anweisungen also eventuell an mehreren Arbeitsplatzen
durchgefUhrt werden um das gewUnschte Ergebnis zu erzielen. Im Folgenden soll
anhand der drei am haufigsten anzutreffenden Szenarien erlGutert werden, wie
jeweils vorgegangen werden muss:

Einzelplatzinstallation

Gegeben ist eine advoware Einzelplatzinstallation mit lokaler Datenbank, bei der
alle Dokumente und SchriftsGtze auf lokalen Laufwerken gespeichert werden. In
diesem Fall ist es ausreichend, die Konfiguration lediglich auf dem advoware
Arbeitsplatz vorzunehmen.

Mehrplatzinstallation

Gegeben ist eine advoware Mehrplatzinstallation. Die Datenbank befindet sich
auf dem Kanzlei-Server mit dem Namen "SERVER1". Alle Dokumente und
SchriftsGtze an allen Arbeitspldtzen werden in der Freigabe "QINTER" abgelegt,
welche von "SERVERT" zur Verfugung gestellt wird. In diesem Fall ist es ausreichend,
die Konfiguration von WS lediglich an "SERVER1" durchzufUhren. WS muss naturlich
trotzdem an allen Arbeitspl&tzen installiert sein, an denen die advoware
Volltextsuche verwendet werden soll.

Mehrplatzinstallation mit mehreren Speicherorten

Gegeben ist eine advoware Mehrplatzinstallation. Die Datenbank befindet sich
auf einem Kanzlei-Server mit dem Namen "DBSERVER". Der GroBteil der Dokumente
und Schriftsétze wird in der Freigabe "QINTER" abgelegt, welche von einem
anderen Server mit dem Namen "FILESERVER" zur Verfugung gestellt wird. An dem
Arbeitsplatz "MEIER" werden hin und wieder Dokumente und Schriftsatze lokal im
Ordner "Work" gespeichert. In diesem Fall muss die Konfiguration von WS an
"FILESERVER" und "MEIER" durchgefUhrt werden.

Zugriffsrechte Windows Search

WS verwendet das in Windows integrierte Rechte-System, welches ebenfalls beim
Zugriff auf Dateien im lokalen NTFS Dateisystem oder auf Freigaben von Remote-
Arbeitsplatzen Anwendung findet. Damit eine Datei in den Suchergebnissen
enthalten sein kann, muss der Windows Benutzer, der die Suche initiiert, zumindest
Uber lesenden Zugriff auf die entsprechende Datei verfGgen.

Vereinfacht kann folgende Feststellung gemacht werden: Kann ein Benutzer eine
Datei im Windows Explorer sehen, so kann er auch per WS danach suchen.

Netzlaufwerke
Damit Netzlaufwerke durchsucht werden kbnnen, wird empfohlen, diese per
Hostname und nicht per IP-Adresse zu verbinden. Bei Windows Domdanen muss

© Advo-web GmbH
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dabei der Hosthame ohne Domdanensuffix verwendet werden. Wenn die inverse
Namensaufldsung for IP-Adressen im lokalen Subnetz funktioniert kann das
Netzlaufwerk auch per IP-Adresse verbunden werden.

Microsoft .NET Installation und Version prufen

Um die advoware Volltextsuche verwenden zu kbnnen, muss an allen
teilnehmenden Arbeitspl&tzen das .NET Framework von Microsoft in der Version 4.0
oder héher installiert sein.

Um herauszufinden, welche Version von .NET Framework installiert ist nehmen Sie
hier das Programm "regedit.exe" zu Hilfe nimmt und navigieren Sie dort zu
folgendem SchlUssel:

HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoft\NET Framework Setup\NDP

Hier sind die Versionen gelistet.

@ Registrierungs-Editor -
Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten ?
4 NET Framework Setup |4 ||| Name Typ Daten
4. NDP ab](Standard) REG_SZ (Wert nicht festgelegt)
CDF %4 Install REG.DWORD  0x00000001 (1)
v2.0.50727 ab)InstallPath REG_SZ C\Windows\Microsoft.NET\Framework®é...
] ::2 ‘-’i'é:MSI REG_DWORD 0x00000001 (1)

i vid Wo|Release REG_DWORD 0x0005c786 (378758)
L, Client 8| Servicing EEG_DWORD 0x00000000 (0)
b Full 20| TargetVersion REG_SZ 4.0.0

4.} vap b Version REG_SZ 4550938
}. Client

Microsoft .NET Framework 4 unterstUtzt die Betriebssysteme Windows 7; Windows 7
Service Pack 1; Windows Server 2003 Service Pack 2; Windows Server 2008;
Windows Server 2008 R2; Windows Server 2008 R2 SP1; Windows Vista Service Pack
1; Windows XP Service Pack 3

Die erforderliche Microsoft .NET Framework 4 und ergdnzende Hinweise von
Microsoft finden Sie unter der folgenden URL:

http://www.microsoft.com/de-de/download/detaqils.aspx2id=17718
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Windows Search (WS) Installation priufen

An allen Arbeitsplatzen, die die advoware Volltextsuche verwenden, muss WS 4.0
oder neuer installiert sein. Ist Windows Search auf dem PC installiert finden Sie in
lhrer Systemsteuerung den Eintrag Indizierungsoptionen.

QU [ » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente b

Datei Bearbeiten Ansicht Extras ?

Einstellungen des Computers anpassen

@ Anmeldeinformationsverwaltung LS Anpassung B Anze ge g Aureon 5.1 PCT

g Automatische Wiedergabe #, Benutzerkonten @ Center fur erleichterte Bedienung 7 Datum und Uhrzeit

‘® Energieoptionen i Erste Schritte 5 Farbverwa tung Flash Player (32-Bit)

=id Gerate und Drucker 3-! Gerate-Manager i-& Heimnetzgruppe | #¢ Indizierungsoptionen |

WS 4.0 ist ab Windows 7 standardmaBig im Betriebssystem integriert. FUr dltere
Versionen von Windows kann man die Installation nachholen (falls nicht bereits
durch Windows Update geschehen). Am einfachsten I&sst sich die installierte
Version von WS UberprUfen, in dem man das Programm "regedit.exe" zu Hilfe
nimmt und dort zu folgendem SchlUssel navigiert:

HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoff\Windows Desktop Search
Oder auch
HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Microsoff\Windows Search

Hier findet sich eine Zeichenfolge mit dem Namen "Version". Beginnt der Wert
dieser Zeichenfolge mit der Zahl "4" oder einer groBeren Zahl, so ist die installierte
Version von WS ausreichend fur die Verwendung der advoware-Volltextsuche.

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten ?

>~} Windows Messaging Subsystem = || Name Typ Daten
bl Windows NT 2b)(Standard) REG S7 (Wert nicht festqeleqt)
b [ Windows Photo Viewer ab|CurrentVersion REG_SZ 6.1.7601.17610
- W?ndows Porjtable Devices abDataDirectory REG_EXPAND_.. %ProgramData%\Microsoft\Search\Data\,
. W!ndows Seript Host 3_"1 DefaultDataDirectory REG_EXPAND_.. %ProgramData%\Microsoft\Search\Data\,
41|, Windows Search
[ 1) Applications ‘-’-'-ﬂindexer:(i:MaxRestri(tionNodes REG_DWORD 0x0007ef40 (520000)
» | Capabilities -‘ﬂlndexer(atalog\lersion REG_SZ 4.60101.60101
>- | CatalogNames -’_ﬂlnstallDirectory REG_EXPAND_.. %systemroot%\system32\
>~ | CrawlScopeManager ‘-’-'-ﬂSetupCompIetedSuccessfully REG_DWORD 000000001 (1)
»- | Databases ‘-’-'-ﬂ SystemIndexNormalization REG_DWORD 0x00000001 (1)
>~ | Gather ‘-’-'oﬂUseLowPriorityConfigura‘tiom REG_DWORD 0x00000001 (1)
>~ | Gathering Manager

Falls WS installiert oder aktualisiert werden muss, so finden Sie unter der folgenden
URL eine nUtzliche Ubersicht mit den entsprechenden Download-Links fUr WS unter
den verschiedenen Windows Versionen vor Windows 7:

http://support.microsoft.com/kb /240157
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Windows Search auf Serverbeftriebssystem
Auf Serverbetriebssystem wie z.B. Windows Server 2008 ist Windows Search i.d.R.
nicht automatisch installiert.

Auf manchen Servern ist aber der sogenannte Indexdienst installiert.
Windows Search ist nicht identisch mit dem Indexdienst.
Ein Parallelbetrieb ist nicht moglich.

Sollte auf Inrem Server der Indexdienst akfiviert sein, so kldren Sie bitte mit dem
Admin des Servers warum dies so ist. Auch der Indexdienst ist nicht standardmasig
auf einem Windows Server installiert.

" :11‘_ riciyav oo 28K
& f,-,g Druck-und
# il Features Rollendienste Wahlen Sie die zu installierenden Rollendienste fiir "Dateidienste” aus:
= :
g ! Diagnose . Bestatigung Rollendienste: Beschreibung:
7 Hf Konfiguration < o
= : Status Py S T Der Indexdienst katalogisiert Inhalte
¥ =3 Speicher Dateiserver (installiert : .
(] = : 3 und Eigenschaften von Dateien auf
Ergebnisse = L Verteiltes Dateisystem (DFS) lokalen und Remotecomputern.
[; DFS-Namespaces Zudem erméglicht er das schnelle
["] pFs-Replikation Finden von Dateien mithilfe einer

[] Ressourcen-Manager fiir Dateiserver flexiblen Abfragesprache.

[] Dienste fiir NFS (Network File System)

& Windows Search
=1 4V| Dateidienste fur Windows Server 2003
V]

[] BranchCache fiir Netzwerkdateien
O O

FUr den Fall das der Indexdienst nur aus Gewohnheit aktiviert wurde, so
deaktivieren bzw. deinstallieren Sie die Rolle wieder.

Installieren Sie anschlieBend den Rollendienst Windows Search.

Beispiele auf den nachfolgenden Seiten

© Advo-web GmbH
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Windows Server 2012 & 2012 R2 mit Windows Search
Die Installation erfolgt Uber den Server-Manager.

Wdhlen Sie dort Features und aktiveren Sie die Windows Search und die von
Windows Server mitgelieferten iFilter (Windows-TIF-IFiler)

s ZIELSERVER
Features auswahlen
Vorberaitung Wiéhlen Sie die auf dem ausgewahliten Server zu installierenden Features aus.
Instaliationstyp Features Beschreibung
Serverauswahl LI 1F1P-Lhent [A Der Windows-TIFF-IFilter (Tagged
Serverrollen [¥] Unterstitzung for die SMB 1.0/CIFS-Dateifreigabe Image File Format Index Filter)
3 E i % nimmt eine optische
[] Verbessertes Windows-Audio-/Video-Streaming Zeichenerkennung (Optical
Bestatigung [[] Windows Identity Foundation 3.5 Character Recognition, OCR) in mit
b [®] Windows PowerShell (2 von 5 installiert) ‘ IElF F6.0 kompa-;".:lglendDateie;\F-)
e ° rweiterung “.TIF* oder . vor
k ' ity Seal sl und ermdoglicht so eine Indasierung
LI Windows Server-Migrationstools dieser Dateien sowie eine
[] Windows Server-Sicherung Volltextsuche in den Dateien.
[] Windows-Biometrieframework

[] Windows-Feedbackweiterleitung

il : 2k 3
z
InRM-1I5-Erweiterung =
[] WINS-Server L
1 WLAN-Dienst v
<| " [ [>]
I < Zuriick ] I Weiter > I ' Installieren [ I Abbrechen
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Windows Server 2008 R2 mit Windows-Search
Die Installation erfolgt Uber den Server-Manager - Rollen hinzufGgen - Dateiserver -
Windows Search:

# Rollendienste auswahlen
‘'
Vorbemerkungen Wikhlen S de 2 nstalierenden Rolerderste fir O * ous:
Serverrchen Rolenderete: Bescvedeng:
s T eismidegore
e oo st sdeDwessoen
(FS-Nameoaces o Sesem Server. Windows Seawrth
PO W 05 Reglbaton mw:«o«ummm
BeststQurg Ressourcen-Manager fur Datenarver de Sucthe 3 Wonen Dateiservem,
Sahos Dnate Fr NFS (Network Fle System) e Noe fir komplenere Scenarien.
/
Erpebrisse = [ Datexderste fir Windows Seever 2003

Indendecst
BrarchCache fir Netowerhdateen

<tk | weter> | | _sttrechen |

Nun sollte der in Windows 2008 R2 integrierte TIFF-Filter installiert werden.

Dazu unter Server-Manager - Features hinzufugen - Windows-TIFF-Filter

ssistent 2uen MinrudUgen von features

::13 Features auswdhlen

_ Wahien Sie fr deo lrutalation auf dem Server mrdestens o Feabure sus.
bt aurg Festires: Besctvebung:
s S | P Derst B Vm\mﬂmzll!.llzﬂngd
lonace P Format index Fter)
Ugebrasse |3 E e omibipug prkorbun onn ogtnche Zechenerhencung
Sbmysten fur UNDCDaserte Arwwendungen (Optical Character Racognition, OCR)
Teinet Chert r TIFF OMD’M
Telratserver (Dateervnterungen “TIF* und
TFTPChert ’l"’)umhfzmma
Verbessertes Windows-Audo/\ideo-Rresmng &mn“w
L Yerbindungs Manaoee Verwalungd
Windows PowerShed Integr sted Scrpting Enveormert (I
L Windows Server My sborstooks
* | Windows Server Scherungdestizes
Wirdows Siometrndr srowrk
WIndows Frodesssh bverungsdenst
. Windows-Systenressour cen-Manager
L Wi LS Lrwekterurg
WING-Server
WLAN-Overst
WS Vwee
-
« | »
Wekare Informationen 2u Frotures

PrGfen Sie die Konfiguration der Windows Search anschlieBend entsprechend Uber
die Indizierungsoptionen.
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Windows Search konfigurieren (Indizierungsoptionen)

Wenn Windows Search installiert ist, kbnnen Sie die Indizierungsoptionen Uber die
Systemsteuerung offnen:

QQ ‘uﬁ » Systemsteuerung P Alle Systemsteuerungselemente »

Dater Bearbeiten Ansicht Extras 7

Einstellungen des Computers anpassen

&' Anmeldeinformationsverwaltung = Anpassung B Anze ge % Aureon 5.1 PCI
B J Automatische Wiedergabe #2, Benutzerkonten @ Center fur erleichterte Bedienung 71 Datum und Uhrzeit
\,j-? Energieoptionen -.' Erste Schritte " Farbverwa tung Flash Player (32-Bit)

i Gerdte und Drucker

3-] Geridte-Manager 1\3 Heimnetzgruppe

Unter "einbezogene Orte" werden die
momentan einbezogenen
BRI Verzeichnisse, Laufwerke und

174.4, IEMENTE WL

#¢ Indizierungsoptionen

.
Y=t Die Indizierung w
&7

Diese Orte indizieren:

Einbezogens Orte Ausschliefen

AppData; AppData; AppData; AppDatal

wDaten (D

@Internet Explorer-Yerlauf (SERVER\Administrator)
Startrmenil

Uber die Schaltfladche "Erweitert"
kdnnen Sie weitere

Indexeinstellungen vornehmen und

! Dateitypen (iFilter) verwalten
.ﬁqd\ern | I?:xl Erweitertmﬁ

Wiz wird di “~gurich die Indizierung beeinflusst?

Problembeh. 5 und Indizierung

Um weitere Datenbereiche der
Indizierung hinzuzufigen klicken

e
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<& Indizierte Orte [<]

~ Ausgewzhite Otte &ndern

Klick auf Andern

& Daten (D)
2 Internet Explorer-Werlauf (SERVERAdmin
O= ,‘; System (C1)

$Recycle.Bin

ASR13cc-688:0740

AIRb48-5fb7 1607

Advoweb

Vergewissern Sie sich, dass die fur Sie
F relevanten Orte einbezogen sind. Damit
- andere Arbeitspldtze nach Dateien in einer
e = Freigabe auf diesem Computer suchen
T T kdnnen muss der freigegebene Ordner
T e einbezogen sein. In der obigen Abbildung
ist beispielsweise das Laufwerk "Daten (D:)"
einbezogen. Somit kdnnen alle auf diesem
Laufwerk befindlichen freigegebenen
Seeevrrmen] | e ] | Ordner von Remote-Arbeitsplatzen aus
durchsucht werden.

Indexeinstellungen |Date|typen |

~—

[ Dateiginstellungen
I™ Hersehifissels Dateien incizieren; \L

[~ Ahnliche Worte, die diakritische Zeichen entha) ~

Es offnet sich das Fenster indizierte Orte.

JooosOoOoooo
B EEE

H G

Klick auf Erweitert

unterschiedliche Worte behandeln

Es 6ffnet sich das Fenster Erweiterte
Optionen.

~Problembehandlung

N
Index: 13schen und neu erstellen Neu erstellen \

Problembehandlung Fiir Suche und Indizierung

Indenngson Hier kdnnen Sie beispielsweise den

EE BT Index neu erstellen lassen (am

i\IEuErOrtJ nachdem der Dienst neu gestartet wurde: beSTen Uber NGChT) Oder
_tevosnaien | UberprUfen, ob fUr einen

Ervererte dgencatife bestimmten Dateityp der passende

asbrechen iFilter fUr die Indizierung des

Dateiinhalts verwendet wird.

Erweiterte Optionen
Indexeinstellungen Dateitypen ‘\mi
" - : . . .
L \I Klick auf Erweitert Optionen
__|p10 Dateieigenschaftenfilker
_;émz Dateieigenschaftenfilter
_.?Jpﬂj Dateieigenschaftenfilter ~ . .
| =k Dateieigenschaftenfiler Relier ineliypen
_|p7m MIME-Filker
Eglp7r Dateieigenschaftenfiber
pis Dateicigenschaftenfilker H ~ H " "
£ |partial Dateigigenschaftenfilter = H l er ko n n e n S l e prU fe n O b fU r
2 bk, Dateisigenschaftenfilter

_|pch Dateieigenschaftenfilker einen beSﬁm mTen DOTeiTyp d er

_|pdb Dateieigenschaftenfilker Py . .
- - passende iFilter fUr die
| |pds Dateieigenschaftenfilker o . .
|=| perfmoncfg  Dateieigenschaftenfiter ;I | nd IZI erU n g d es DO Te I | n h O | TS
i Wie soll diese Datei indiziert werden? ——————————————— |
€ Mur Eigenschaften indizieren Ve rWe n d eT Wl rd .

{* Eigenschaften und Dateinhalte indizieren

Meue Erweiterung in die Liste aufnehmen:

I Himeuftigen

ahbrechen

© Advo-web GmbH
Seite 13 von 18



—
@ advoware

Kanzleisoftware

iFilter installieren

Um die Inhaltssuche fUr bestimmte Dateitypen zu ermoglichen, kbnnen
sogenannte "IFilter" installiert werden. Diese Filter kdnnen Sie hdufig Uber den
Hersteller der Anwendung, mit der der betroffene Dateityp bearbeitet wird,
beziehen. Haufig wird der Filter bei der Installation der Anwendung auch gleich mit
installiert (z.B. bei Thunderbird fUr den Dateityp ".eml").

Nachfolgend eine Liste mit Download-Links der am haufigsten bendtigten "IFilter”:
Microsoft Office 2010 Filter Packs:

http://www.microsoft.com/de-de/download/detqils.aspx2id=17062

Der Filter Pack enthdlt Filter fUr dltere Office-Versionen (97-2003; .doc, .ppt, xIs)
Filter fUr Metro-Office (2007; .docx, .pptx, .xlIsx)

— Zip-Filter

— OneNote-Filter

— Visio-Filter

— Publisher-Filter

Filter fOr Open Document - Format

Update fur Microsoft Office Filter Pack: 10. September 2013:
hitp://support.microsoft.com/kb/2810071/de
PDF (Adobe) fur Windows 64bit Betriebssystem:

http://www.adobe.com/support/downloads/detqil.jsp2ftplD=5542
PDF (Adobe) fur Windows 32bit Betriebssystem:

Stand Juli 2014 bUndelt Adobe derzeit seine 32-Bit PDF IFilter mit Adobe Acrobat ®
11 sowie den kostenlosen Adobe Reader ® 11-Software. Mit Installation des
kostenlosen Adobe Reader ® 11 werden die entsprechenden Filter fir Windows
32Bit Betriebssysteme installiert.

© Advo-web GmbH
Seite 14 von 18


http://www.microsoft.com/de-de/download/details.aspx?id=17062
http://support.microsoft.com/kb/2810071/de
http://www.adobe.com/support/downloads/detail.jsp?ftpID=5542

—
@ advoware

Kanzleisoftware

Volltextsuche in advoware

Die advoware Volltextsuche bietet alles, was Sie fur das schnelle Auffinden von
Dokumenten und Inhalten brauchen. Sie basiert auf der Microsoft Technologie
Windows Search. Die Vorteile liegen vor allem in der extrem hohen
Geschwindigkeit, mit der Suchergebnisse geliefert werden, und in der guten
NetzwerkunterstUtzung.

Jeder Arbeitsplatz verwaltet seinen eigenen lokalen Suchindex fur die lokal
angeschlossenen Speichermedien.

Auch Netzwerkfreigaben mit allen genannten Vorzugen durchsucht werden: Stellt
Windows Search fest, dass eine Freigabe durchsucht werden soll, so verwendet es
nicht den lokalen Suchindex, sondern es greift automatisch Uber das Netzwerk auf
den Suchindex des Arbeitsplatzes zu, der die Freigabe zu VerfUgung stellt.

Windows Search indiziert anhand von Filterkriterien bestimmte von einem Benutzer
erreichbare Dokumente, Dateien und E-Mails auf der Festplatte eines lokalen
Rechners oder im Netzwerk (auf UNC-Freigaben) und ermdglicht eine schnelle
Volltextsuche. Windows Search durchsucht laut Angabe von Microsoft mehr als
200 gangige Dateiformate, darunter E-Mails, Dokumente, Bilder, Musik, Videos und
PDF-Dateien.

Windows Search wird von advoware nicht nur unterstUtzt, sondern noch erweitert;
Gesucht werden kann alternativ nach Dateiinhalten oder -namen, und zwar mit
oder ohne Aktenbezug.

Stellen Sie sich vor, Sie suchen einen Schriftsatz, eine E-Mail oder ein anderes
Dokument, und ké&nnen sich nicht mehr an den jeweiligen Vorgang oder die Akte
erinnern. Sie wissen aber eventuell noch ungefdhr das Datum, an dem es verfasst
wurde, oder kdnnen sich an einen Namen des Beteiligten erinnern oder an ein
Wort, das in dem Dokument mit hoher Sicherheit vorkommen muUsste. Jetzt hilft
Ihnen die neue Suchfunktion, die Sie in der Aktengeschichte finden.

Klicken Sie in der Aktengeschichte auf die Schaltfidche 2 & £ erscheint ein
Suchfenster, das Sie vielleicht vom Grundaufbau her schon von der bekannten
Windowssuche her kennen.
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Unsere Suche wird sich bei Aufruf als Suchpfad immer den in advoware in den
Grundeinstellungen definierten Speicherort fur Dokumente vorbelegen.

Voreinstellung Suche aktuelle Akte

« Suche nurin der aktuellen

Suchfenster dffnen

akt. Akte: 1/13 - Mustermann [ =

abger.. (00:16:10

M abrechnen & | verwe =] o

=

DEMO =

7

Budget: Stand: 283,34

alle - alle =Nakiuelle Akte - _S_uche@

Weiterhin besteht die Mdglichkeit, den Zeitraum
einzugrenzen und einen Text (Suchbegriff) einzugeben,
nach denen "Volltext" im eigentlichen Inhalt des
Dokuments gesucht werden soll. Besitzt der unter "Pfad"
angegebene Order Unterordner, so werden diese
ebenfalls durchsucht.

Unter "was suchen?" kdnnen Sie auswdhlen, ob Sie
ausschlieBlich nach Dokumenteninhalten auf der
Festplatte oder auch in der advoware-Datenbank in den
Angaben zu "Art des Vorgangs" und "Bemerkungen”
suchen mochten.

Bei "wo suchen?" kdnnen Sie den Suchort genauer
definieren. Sie kdnnen "nur in zur Akte gespeicherten
Dokumenten" suchen oder "in allen Dokumenten" —
hierbei wird der gesamte angegebene Pfad durchsucht,
auch wenn die Dokumente nicht zur Akte gespeichert
wurden.

Vorgegebener Suchpfad laut

¢ Dokumentinhalte, Art des Vorgangs und Bemerkung

zur Akte gespeicherten Dokumenten

okumenten des Suchpfades

© Advo-web GmbH

|

Typ | Typ 2 Datum letzte Anderung Art des Vo . .
> 07 01413:45:00 2013000002 Scan mit Aktenbe GrU ndelnSTellung " Fur Jede AkTe
il 07072014 11-45-00 zusammengefasste Dokument eigenen Ord ner a nlegen “
Suche nach piche ]

i benic
DOTelTyp Dateityp: ** - 3
eingrenzen : : .

Suchpfad—Zvorlagen flr DemotSchriftverkehn20130000014 oy E—
-
Dateityp: Anderungsdatum: |01.01.2018 v - (20.07.2014 - ]
s
| Suchbegriff:
Suchpfad: = L = :
[/] alle Suchbegriffe finden | exakte Phrase finden
*,ggga'tumj was suchen?
. nur Dokumentinhalte
[ T T=Talu) n R

Qk Abbrechen

Suche in einem anderen Pfad

Ordner auswahlen... N ]
Ordner:
25 Desktop
-3 Computer
-2 (CY)
&(DY)
SVolume (EY)
=2 Qinter on ‘Admin-Pc' (Wi}
2 Vorlagen Und Schriftverkenr on 'Admin-Pe' (Z4)
B Netzwerk
ok Ahhrechen
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Voreinstellung Suche in allen Akten

ktengeschichte]

nen Ansicht Gehezu FEenster ?

] akt, Akte: 1/13 - Mustermann J. Habenichts - ‘ﬁf & [ -] | = [ - | Q/? DEMO -
jer. 001610 | @ abrechnen | & verwerfen ] = Akte abrechnen verwerfen Buclget: Stand 233.34
alle = alle - Suche &8 Import® | Expnn¢\ Ophnnen’
Zeiraum = 20072009 5w - 20.07.2014 = le - Beteiligter:
Aktenzeichen | Typ | Typ 2 Datum Anderung Art des Vorgangs Bemerkungen
Z-4f14-K 11.07.2014 0097 Anlage der Akte
AAABIT 4K 11.072014 0 nlage derAkie .
ABABIT4K /\.lche [
Umschalten auf Suche in Dateityp. °* -
O”en Akfen D|e Ze”e uckpfad. 2 \oriagen fur DemotSchriftverkehr &
ermann /. Hz
Leitraum wird eingeblendeft.  |sdetumn 20  ERECENCT
chbegriff ‘ 2ug POF
H|er konn nun SChOn VOr [/] alle Suchbegriffe finden finden
offnen des Suchfenster der es SuehEnt Nun wird automatisch der
. nur Dokumentinhalte . b d 1_ 1_ |
zu durchsuchende Zeitraum oot o] UOErgEOrdnete zentrale
vordefiniert werden. e Speicherort als Suchpfad
= —— e e mepd  VOTdefiniert. Alle Unterordner
Fonsk  |» 05072014 11 - inalen Dekumenten| Werden durchsucht.
F-2/13-K ) 0507201409
F-2/13-K A 30.06.2014 09 Z0g POF
F-2/13-K W 30.06.2014 06 Qk Abbrechen
F-2/13-K * 26.06.2014 0481
1-1/13-K * 2604201414
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Kopierrechte und Haftungsausschluss

Kopien dieses Dokuments durfen fUr den Eigenbedarf und fur die Verteilung im
eigenen Beftrieb gemacht werden, solange keine GebUhren fir die Kopien
verlangt werden und jede Kopie diese Urheberrechtsbekanntmachung enthdlt,
unabhdngig davon, ob sie gedruckt oder elektronisch verteilt werden.

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen dienen lediglich als
Nachschlagewerk. Die VollstGndigkeit und Verlasslichkeit dieser Informationen
wurde zwar Uberpruft, die Dokumentation wird jedoch ohne Mangelgewdhr und
ohne irgendeine Gewdahrleistung geliefert, weder ausdricklich noch
stillschweigend.
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