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Allgemeine Hinweise

Mit dem advoware Smartphone-Kalender (SPK) kdnnen Sie lhre Termine und
Aufgaben zwischen Smartphone/Tablet und Kanzleikalender synchron halten.
Verwendet wird das Microsoft Exchange ActiveSync-Protokoll welches auf nahezu
allen aktuellen Gerdten im Auslieferungszustand enthalten ist. Notwendige
Transaktionen werden sicher (TLS/SSL) verschlUsselt, so dass Kanzlei- und
Mandantendaten vor ungewollten Zugriffen von auBen zuverldssig geschitzt sind.
Wie bei der advoware Onlineakte erfordert der SPK keine (Zwischen-) Speicherung
der Daten auBerhalb der Kanzlei.

FUr die Nutzung des SPK ist die Installation der Onlineakte erforderlich. Diese muss
bei alleiniger Nutzung des Smartphone-Kalenders nicht zusatzlich kauflich
erworben werden, sondern lediglich als Synchronisationsmodul auf dem
zustandigen Server installiert sein.

Wichtige alilgemeine Informationen zu der Synchronisation der Termine und
Aufgaben

e Die Synchronisation der Termine und Aufgaben erfolgt immer fur einen
bestimmten Sachbearbeiter in einer bestimmten Datenbank.

e Eswerden alle eigenen Termine des Sachbearbeiters und zusatzlich alle
allgemeinen Termine verarbeitet.

e Eswerden adlle eigenen, an den Sachbearbeiter delegierte und —falls
konfiguriert—- Pool-Aufgaben verarbeitet.

e Esist mdglich, auf einem Endgerdat die Kalender mehrerer Sachbearbeiter
(auch aus unterschiedlichen Datenbanken) einzurichten. Die allgemeinen
Termine werden dann mehrfach angezeigt. Dies setzt natUrlich voraus, dass
die zusatzlichen anderen Sachbearbeiter den Kalender auch tatsdchlich
nutzen.

e Die Gleichzeitige Verwendung von SPK und Outlook-Synchronisation kann zu
Problemen fUhren und wird daher nicht offiziell unterstUtzt

e Essind keine sich wiederholende Termine maglich, deren Dauer 23 Stunden
und 59 Minuten Uberschreitet

e FErinnerungen sind maximal 23 Stunden und 59 Minuten vor dem Termin
maoglich

© Advo-web GmbH
Seite 3 von 40



—
@ advoware

Kanzleisoftware

e Erinnerungen nur relativ zur Anfangszeit und nur vorher oder zum
Startzeitpunkt

e Nur eine Erinnerung pro Termin

e Keine Aktion "E-Mail" bei Erinnerungen / Alarmen

e Nur ein Wiederholungsmuster pro Termin

e Das Feld "Privat” wird unter iOS erst ab Version 8 unterstiutzt.

e UnteriOS und feilweise auch unter Android und anderen Gerdten werden
Aufgaben ,Erinnerungen’ genannt.

e Beivielen Gerdten mit Android Betriebssystem ist im Auslieferungszustand
keine App zur Verwaltung von Aufgaben vorinstalliert. Dies muss
gegebenenfalls durch die Installation einer entsprechenden App aus dem
Playstore nachgeholt werden.

e Vortermine, Fahrten und Urlaub kdnnen vom Smartphone aus nicht
gedndert oder geldscht werden. Versucht man es frotzdem, so werden die
Anderungen kurze Zeit spater wieder Oberschrieben.

e Die Steuerung, ob Fahrten und Vortermine auf dem Smartphone angezeigt
werden, geschieht pro Termin durch die jeweiligen Checkboxen in
advoware.

e Die Anzeige von erledigten Terminen oder Aufgaben kann in den
Grundeinstellungen Onlineakte ein- bzw. ausgeschaltet werden.

Aktenverknupfung bei Neuanlage eines Termins / einer Aufgabe auf dem
Smartphone

Um die AktenverknUpfung bei der Neuanlage eines Termins oder einer Aufgabe
auf dem Smartphone nutzen zu kdnnen, muss folgendes Schema im Titel des
Termins an beliebiger Stelle verwendet werden:

*nnnnnn(/jj]

Dabei ist nnnnnn die ein- bis sechsstellige Aktennummer. Optional kann zusatzlich
noch die genau zweistellige Jahreszahl mit vorangestelltem Schragstrich ergénzt
werden ([/ji])-

Beispiele:

© Advo-web GmbH
Seite 4 von 40



—
@ advoware

Kanzleisoftware

Termintitel: "Besprechung*1" ===> VerknUpfung mit Akte Nummer 1 des aktuellen
Jahres

Termintitel: "™*142/11Telefontermin" ===> VerknUpfung mit Akte Nummer 2011000142

Termintitel: "Geschdaftsessen*21/10 mit Herrn X" ===> VerknUpfung mit Akte Nummer
2010000021

Das Schema wird bei der VerknUpfung aus dem Titel entfernt. Diese Anderung wird
auf dem Smartphone allerdings erst angezeigt, wenn der Eintrag das erste Mal
bearbeitet und somit neu synchronisiert wurde.

Vorgehensweise zur Nutzung des advoware
Smartphone-Kalenders

FUr die Nutzung des Smartphone-Kalenders sind folgende Schritte erforderlich, die
nachfolgend im Detail erldutert werden.

e FEingabe eines gesonderten Sicherheitspassworts in advoware fur jeden
Nutzer des Kalenders

e Registrierung fUr die Onlineakte bei Advo-web (die Registrierung der
Onlineakte ist nicht mehr erforderlich ist, wenn die Kanzlei die advoware
Onlineakte nutzt, weil dann bereits eine Registrierung vorliegt)

e Ebenso entfdllt die Registrierung der Onlineakte, wenn das Zusatzmodul
Dictate + Connect bereits von mindestens einem Anwalt genutzt wird

e Freischaltung der Sachbearbeiter durch Advo-web
e Installation der Onlineakte

e FEinrichtung des advoware Onlinekalenders auf dem Smartphone

Anlegen des Sicherheitspassworts

Unsere Kunden mdchten in der Regel kein langes Passwort fr advoware, aber
einen sicheren Zugang fur die Online-Akte und den Smartphonekalender. Das
neue Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und jeweils mindestens einen
GroBbuchstaben, einen Kleinbuchstaben und ein Sonderzeichen enthalten. Es wird
in der Datenbank verschlUsselt abgelegt. Die Eingabe erfolgt unter der
Grundeinstellung "Kanzleiorganisation” - "Mitarbeiter" im Register "Allgemein”.
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Grundeinstellungen: Mitarbeiter

/ Allgemein \(Jl Gruppen yﬂ COptionen y@ Dateispeicherore y ! Briefkopfe y & Notarangaben B

Registrierung der Onlineakte bei Advo-web

Mame: Karl Kleinlich

Eres s

Basswort:
Passwort onlineAkte:
Kiirzel: |K

Errs sz

Pw.-Wiederholung:

Pw -Wiederholung:

Die Registrierung bei Advo-web erfolgt direkt aus advoware Uber
"Aktenverwaltung" - "Systemfreischaltung" - "advoware Online-Akte"

Aktenverwaltung

Eintrage filtern

e

Eintriage

]

-

"o

(oG B i B B B
-4 4444444

Akten

Adressen

Honorar
Mandantenbuchhaltung
Inkasso
Prozessautomatisierung
Abfragen

Formulare

Hilfsprogramme
Systemfreischaltung

® | advoware

0

® | advoware Bonitatsanfragen
® | Supercheck-Adressermittiung
® | Riser-Adressermittiung
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Es &ffnet sich Ihr Internetbrowser mit der Registrierungsseite zur advoware online
Akte.

advoware onliredkte

Fiillen Sie kitte I'u:.lg-:-m:leg Foamidar aus, um sch fir die Hu'.z,mg U registisnen
Filir i Nutzung s Dierstes entstehen Kosten, Fragen Sie e herzu lhven Adva-wel Hander,

Kanzleinams Kleinlich und Meier

sasse it 56 Die Kanzleikennung

PLZ 58200 benétigen Sie fur die

o . Konfiguration des

Smariphone.

Ansprechpartner Amsprechpartnes

Telefon 02335,2476-0

Sleherheltsstufe niedrig

E-Miz nfoEadva-web.net

Kanzleikennung Kanzledesnriung

N R ®

Kenmwortwiederholung el [=
Welter

FUllen Sie alle Felder aus. Achten Sie darauf, dass in dem Benutzernamen keine
Sonderzeichen oder Umlaute enthalten sind. Das Kennwort/Passwort sollte
zwischen 4 und 8 Stellen haben und darf Zeichen und Ziffern enthalten. Bestatigen
Sie dann auf "Weiter".
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Im Anschluss erscheint folgende Mitteilung:
advoware onlineAkte

Sie erhalten in kiirze eine E-Mail mit einem Link zur Aktivierung des Zugangs.
Bitte klicken Sie innerhalb von 30 Minuten auf diesen Link, um lhre Daten zu Gberpriifen und den Zugang zu aktivieren.

Sie erhalten auf die angegebene E-Mail-Adresse eine E-Mail mit einem Link zur
Aktivierung lhres Kanzleizuganges.

Sehr geehrter Advo-web Kunde,
hitte klicken Sie auf folgenden Link, um den Registrierungsvorgang abzuschlieRen:

https://www.advo-net.net/onlineakte/Repgister/?id=ed7a3f31a6f54e7a961b7de9217706f 1

Fiir Hilfe zu advoware onlineAkte klicken Sie bitte auf http://onlinehilfe.advoware.de/#!Documents/advowareonlineakte.html

Mit freundlichen Grien
Ihr Advo-web Team

Klicken Sie den Link an und Uberprufen Sie in dem sich dann 6ffnenden Fenster Ihre
Eingaben.

advoware onlnebkie

Eitte dberprifen oder &ndern Sie ggl. [hre Caten.

Kanzeiname Kleinlich urd beier

Shrasse Im Miibbenteich 56

PLZ 58300

Qi Wiettor

Mnsprechipartngs Karl Kleinlich

Telelan L2335004T6-0

Sicherheitsstute riedrig -
E-ail

Kanzhedennung TestEanzei

Reghstrianing aeschlielen

Nach erfolgter Kontrolle bestatigen Sie die Registrierung.

advorars onliredkts

Die Reglsriervng wurde mit folgenden Daten erfplgrelch abgeschisssen
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Es &6ffnet sich ein Informationsfenster, in dem angezeigt wird, mit welchen Daten
Sie sich angemeldet haben. Sie erhalten eine weitere E-Mail, durch welche lhre
Registrierungsdaten noch einmal bestatigt werden.
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Freischaltung der Sachbearbeiter durch Advo-web

Bitte geben Sie bei der Bestellung des SPK die im vorigen Schriftt vergebene
»Kanzleikennung" sowie die BenutzerkUrzel der advoware Benutzer, die den SPK
verwenden sollen, an. Dabei ist auf die korrekte GroB- Kleinschreibung der
Kanzleikennung und der KUrzel zu achten. Der fUr Sie zustdndige Vertriebspartner
wird diese Daten dann an die Advo-web GmbH weiterleiten und die Freischaltung
veranlassen.

Installation der Onlineakte

Das Programm bendtigt das Microsoft .NET Framework 2.0 oder hoher. Sollte diese
Software noch nicht auf Inrem System installiert sein, wird automatisch nach Beginn
der Installation ein Download-Link angezeigt, Uber den Sie die Software kostenlos
herunterladen und installieren kdnnen. Der Vorgang kann einige Minuten dauern.
Brechen Sie das Setup nicht ab. AnschlieBend ist ein Neustart des Betriebssystems
erforderlich.

Zur Installation rufen Sie im Internet Explorer nachstehende Adresse auf:

https://www.advoware.de/download/freigabemodul-fuer-onlineakte-
smartphonekalender-dictate-connect/

Es &ffnet sich folgende Seite.

Freigabemodul fur online Akte / smartphone Kalender/
Dictate + Connect

Version 2.69.187.1 ‘

Veroffentlicht am 29. Juli 2020 —_—
DateigrofBe 2.1 MB DOWNLOAD

flr Kunden mit den Zusatzmodulen online Akte, smartphone Kalender, Dictate + Connect
- erfordert advoware 5.0 und héher -

Klicken Sie auf "Download". Sie kdnnen die entsprechende Installationsdatei
entweder direkt ausfUhren oder erst speichern und dann ausfUhren.
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# advoware onlineakte Datenfreigabedienst-Setup - =

Advo ware Wilkommen beim Setup-Assistenten von

advoware onlineakte Datenfreigabedienst

advoware onlineakte Datenfreigabedienst wird auf dem
Computer installiert. Klicken Sie auf "Weiter®, um den
Vorgang fortzusetzen, oder auf "Abbrechen™, um den
Setup-Assistenten zu beenden.

Zuriick i \eiter | |Abbred1en|

Klicken Sie auf "Weiter" und wdhlen Sie anschlieBend das Installationsverzeichnis
auf Ihrem Datenserver. Die Installationsroutine wird immer Laufwerk C:
vorschlagen.

# advoware onlineakte Datenfreigabedienst-Setup - =

Zielordner
Klicken Sie auf "Weiter”, um die Installation im Standardordner vorzunehme... -//

advoware onlineakte Datenfreigabedienst installieren in:

IC:bﬁ.duoweb‘I,Dnline.ﬁ.kte‘lquiderSeruice\,

| | Abbrechen

Klicken Sie auf "Weiter"
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# advoware onlineakte Datenfreigabedienst-Setup -

Bereit zur Installation wvon advoware onlineakte Datenfreigabe...

Klicken Sie auf "Installieren”, um die Installation zu starten. Klicken Sie auf "Zuriick”, um
die Installationseinstellungen zu priifen oder zu &ndern. Klicken Sie auf “Abbrechen”®, um
den Assistenten zu beenden,

Zurtick || @'lnsmllieren | |Abbred1en

Klicken Sie auf "Installieren"

] advoware onlineakte Datenfreigabedienst-Setup - =

AdVO ware Der Setup-Assistent fur advoware onlineakte
Datenfreigabedienst wurde abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Setup-Assistenten zu
beenden,

Zurtick Abbrechen

Nach erfolgreicher Installation finden Sie unter den Diensten in lhrer
Systemsteuerung
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(Systemsteuerung - Verwaltung - Dienste) den Dienst "advoware online Akte
Provider".

Datei Aktion Ansicht ?
e 7@ADcz HE »anw
& Computerverwaltung (Lok.. ,;5 Dienste

4 [} System 2
. (; Aufgabenplanung Advo-ware Online-Akte Provider Name * Beschreibung  Status Starttyp  Anmelden als
@] Ereignisanzeige 4 ActiveX-Installer (AxInstSV) Bietet eine Be... Manuell  Lokales System
#t Freigegebene Ordne g:: g::::: ‘z%"fﬁﬁﬂ « Adaptive Helligkeit Uberwacht U... Manuell Lokaler Dienst
& Lokale Benutzer und "4 Adobe Flash Player Update Service Mit diesem Di... Manuell Lokales System
® Leistung a
& Gerate-Manager Beschreibung: % Anmeldedienst Unterstatzt ei.. Manuell  Lokales System

Natenfreinaherdienct fiir Adun.

Starten Sie nun advoware. Offnen Sie dort aus den Grundeinstellungen der
Aktenverwaltung den Punkt "Zusatzmodule" - "advoware online Akte".

Grundeinstellungen

Eintrage filtern 3
Eintrage b
---V Kanzleiorganisation

---"’ amtliche Vorgaben

---V Aktenverwaltung

---"’ Terminverwaltung

---V Finanzbuchhaltung

---"’ Motariat

---V advovoice

---"’ elekironische Kommunikation

B-¥ Zusazmodule

-] advoware connector
E- ¥ advoscan

-t beck-online

-] advoware Telefonie

~[_] Microsoft Teams

-] Bonitatsanfragen Creditreform
S <o oninsice
[ Supercheck-Anfragen
~[ ] Riser-Anfragen

~[] Barcode

-~ Drebis Schnittstelle

~ @, e.Consult Schnittstelle
~[_] Ermitflungskosten buchen
B~ Schriftverkehr

E-% allgemeine Optionen
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Feld Beschreibung

IP-Adresse

Tragen Sie in diesem Feld die IP-Adresse des
Rechners ein, auf dem das Freigabemodul installiert
ist. Wenn die Online-Akte auf dem Rechner
installiert ist, an dem die Grundeinstellung

© Advo-web GmbH
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aufgerufen wird, tragen Sie dort 127.0.0.1 ein
(Voreinstellung).

Port Tragen Sie in diesem Feld den Port ein, Uber
welchen das Freigabemodul kommuniziert.
Voreinstellung 45184 (muss in der Regel nicht
gedndert werden).

Prufen Sie in der Firewall des Servers, ob dieser Port
auch frei gegeben wurde.

Adresse des online | Tragen Sie dort die Internetadresse des Online-Akte-

Akte-Servers Servers ein. Dort muss www.advonet.net: 12001
stehen.
Standort Damit das Freigabemodul die Dokumente findet,

die in der Aktengeschichte freigegeben wurden,
tragen Sie bei "Pfad am Server" den Pfad aus der
Pfad am Sicht des Servers ein, der dem Eintrag "Pfad am
Arbeitsplatz Arbeitsplatz" aus der Sicht am Arbeitsplatz
entspricht. FUr jeden Standort muss der Pfad einzeln
angepasst werden.

Pfad am Server

Beispiel 1: Das Freigabemodul ist am Server
installiert (Standardfall):

Die Texte werden aus der Sicht des Arbeitsplatzes
unter "w:\Texte" gespeichert. Das Laufwerk "w:" gibt
es am Server nicht. Am Server gibt es den Ordner
"d:\advoweb\texte". Freigegeben wurde am
Server "d:\advoweb". "d:\advoweb" wurde an den
Arbeitsplatzen als "w:\" verbunden. Es muss
Folgendes eingetragen werden:

Pfad am Arbeitsplatz:  w:\texte
Pfad am Server: d:\advoweb\texte

Das Freigabemodul ersetzt den Teil der
Pfadbezeichnungen der Aktengeschichte, der
unter "Pfad am Arbeitsplatz" eingetragen ist, durch
den "Pfad am Server'. Wenn in der Aktengeschichte
ein Dokument "W:\Texte\MM123.doc" gespeichert
wurde, fuhrt die Ersetzung im Beispiel zu dem
Ergebnis zu "d:\advoweb\texte\MM123.doc".
Erlaubt ware daher auch

© Advo-web GmbH
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Pfad am Arbeitsplatz:  w:\
Pfad am Server: d:\advoweb\

Beispiel 2: Das Freigabemodul ist am Arbeitsplatz
installiert (Ausnahmefall):

Die Texte werden in der Aktengeschichte unter
"w:\Texte" gespeichert. Das Freigabemodul wurde
am Arbeitsplatz als Windows-Administrator installiert.
Aus dieser Sicht existiert kein "Laufwerk w:", obwonhl
der spater angemeldete Windows-Benutzer dieses
sieht, da es aus Sicht seines Benutzerkontos so
verbunden wurde.

Es muss Folgendes eingetragen werden:

Pfad am Arbeifsplatz:  w:\texte
Pfad am Server: \\serverl\advoweb\texte

Der Rechnername des Servers ist "Server". Der
Ordner advoweb ist freigegeben und als Laufwerk
w: gemappt.

Es reicht aus bei "Pfad am Arbeitsplatz" das
Netzlaufwerk anzugeben. Bei "Pfad am Server" muss
entweder der lokale Pfad des freigegebenen
Ordners oder der Netzwerkpfad des freigegebenen
Ordners angegeben werden.

URL in E-Mail Tragen Sie hier den Internetlink zu Anmeldung an
die Onlineakte ein. Der Link Uber advoware lautet
https://www.advonet.net/OnlineAkte/. Beachten
Sie, dass der abschlieBende Schragstrich (Slash) mit
angegeben werden muss.

Kanzleikennung Tragen Sie hier den Benutzernamen und Kennwort
ein. Melden Sie sich Uber Aktenverwaltung -
Zusatzmodule freischalten - advoware Onlineakte
an. Tragen Sie hier die Daten (Kanzleikennung und
Kanzleikennwort) ein, die Sie bei der Anmeldung
eingegeben haben. Beachten Sie, dass Sie die
Kanzleikennung (nicht das Kanzleikennwort!) Inrem
Mandanten mitteilen mUssen. Das Freigabemodul
kann mehrere Kanzleikennungen verwalten.

Kanzleikennwort
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SPK: erledigte legt fest, ob erledigte Termine im

Termine anzeigen Smartphonekalender angezeigt werden

SPK: Pool- legt fest, ob Aufgaben, die an den Pool delegiert
Aufgaben wurden, im Smartphonekalender angezeigt werden
anzeigen

SPK: erledigte legt fest, ob erledigte Aufgaben im

Aufgaben Smartphonekalender angezeigt werden

anzeigen

Bestatigen Sie mit Ok. Nun fehlt nur noch die Einrichtung auf lhrem Smartphone.

Automatische Einrichtung mittels ,,Autodiscover"

Die meisten modernen Mobil-Betriebssysteme unterstUtzen mittlerweile die
Mé&glichkeit ein Exchange Konto mit Hilfe des so genannten ,,Autodiscover*
Verfahrens einzurichten. Dabei muss lediglich eine E-Mail-Adresse und ein Passwort
vom Benutzer eingegeben werden. Alle weiteren Einstellungen ermittelt das Gerdat
anschlieBend automatisch. Im letzten Schritt muss dann nur noch der
Synchronisationsumfang ausgewdhlt werden. Der Smartphone-Kalender bietet die
Moglichkeit Termine (auf manchen Geraten auch ,,Kalender” genannt) sowie
Aufgaben (auf manchen Gerdten auch ,Erinnerungen®, ,,Todos" oder ,, Tasks"
genannt) zu synchronisieren. E-Mails und Kontakte werden nicht unterstUtzt.

Sie starten die automatische Einrichtung, indem Sie auf Inrem Gerdat ein neues
Exchange Konto hinzufUgen und den Anweisungen folgen. Verwenden Sie dabei
die nachfolgend beschriebenen Eingaben fir E-Mail-Adresse, Passwort und
Synchronisationsumfang. Bitte konsultieren Sie die Dokumentation Ihres Gerdtes
falls Sie nicht wissen, wie ein Exchange Konto erstellt werden kann. Im Zweifelsfall
halten Sie sich an die weiter unten beschriebenen Anweisungen zur manuellen
Einrichtung.

Hinweis: Bei vielen Geraten mit Android Betriebssystem ist im Auslieferungszustand
keine App zur Verwaltung von Aufgaben vorinstalliert. Dies muss gegebenenfalls
durch die Installation einer entsprechenden App aus dem Playstore nachgeholt
werden.
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Hinweis: Die automatische Einrichtung mittels ,,Autodiscover* kann nur erfolgreich
durchgefuhrt werden, wenn zuvor die die Sachbearbeiter freigeschaltet wurden
(siehe Freischaltung der Sachbearbeiter durch Advo-web)!

Eingabe der E-Mail-Adresse
Die E-Mail-Adresse muss nach folgendem Schema eingegeben werden:

Kirzel##Kanzleikennung##DATENBANK@advo-net.org
ErlGuterung:
KGrzel: Das KUrzel des advoware Mitarbeiters fur den der SPK eingerichtet wird

Kanzleikennung: Die von Ihnen bei der Registrierung der Onlineakte vergebene
Kanzleikennung (siehe Registrierung der Onlineakte bei Advo-web)

DATENBANK: Der Naome der zu verwendenden Datenbank

advo-net.org: Dies ist die Adresse des Servers. Bitte immer genau so eingeben.

Hinweis: Bei Kurzel, Kanzleikennung und DATENBANK muss auf korrekte GroB-
Kleinschreibung geachtet werden!

Beispiel: FUr eine Kanzlei mit der Kanzleikennung ,,Meier", dem Mitarbeiter Max
Mustermann mit dem Korzel ,,MM* und der Datenbank ,, ADVOWARE" wirde man
folgende Eingabe fUr die E-Mail-Adresse vornehmen:

MM# #Meier# # ADVOWARE@advo-net.org

Eingabe des Passwortes

Als Passwort muss das ,,Passwort Onlineakte” (siehe Anlegen des
Sicherheitspassworts) aus advoware fUr den einzurichtenden Mitarbeiter
eingetragen werden.

Auswahl des Synchronisationsumfanges

Wenn die automatische Einrichtung erfolgreich war kann im ndchsten Schritt der
Umfang der Synchronisation ausgewdhlt werden. Bitte wahlen Sie hier Kalender
und/oder Aufgaben aus und deaktivieren Sie die Synchronisation von E-Mails und
Kontakten.

Manuelle Einrichtung aufiOS 7 und iOS 8

1. Einstellungen -> Mail, Kontakte, Kalender -> Account hinzufGgen

© Advo-web GmbH
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SIM fehlt = 10:01

Einstellungen

A icloud
M Mail, Kontakte, Kalender
Notizen
Erinnerungen
Telefon SIM fehlt
Nachrichten

FaceTime

68 % Il )

SIM fehlt = 10:02 67 % Wl )

< Zuriick Mail, Kontakte, Kalender

Account hinzufligen

Datenabgleich Push
MAIL
Vorschau 2 Zeilen

An/Kopie anzeigen
Markierungsstil Farbe
Loéschen bestéatigen

Entfernte Bilder laden Q

2. "Exchange" auswdhlen

SIM fehlt = 10:02

< Mail ... Account hinzufiigen

A iCloud

@5 Exchange
Google

Mail

YAaHOO!

Aol.

8% Outlook.com

67 % Wl )

3. "E-Mail" angeben (beliebige Mailadresse z.B. Test@xyz.de)

4. bei"Kennwort" das Passwort wie in advoware (Passwort Onlineakte)
eingeben (Grundeinstellung "Kanzleiorganisation" - "Mitarbeiter” - "Passwort
Onlineakte", erfordert advoware 3.20 oder héher).

5. "Beschreibung" eingeben (optional)

© Advo-web GmbH
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6. "Weiter" antippen

SIM fehlt = 10:04 67 % W}
Abbrechen  Exchange Weiter
E-Mail test@xyz.de

Kennwort eeeeescsee

Beschreibung Advoware

. W W W WD W W W —

—

7. "Fortfahren" antippen

Serveridentitat kann nicht
tiberpriift werden

Advoware kann die Identitat von
,Xyz.de“ nicht Uberprifen. Méchten
Sie dennoch fortfahren?

Abbrechen

Details

Fortfahren

8. "Server" wie folgt angeben: "www.advo-net.org"
9. "Benutzername" nach folgendem Schema eingeben (GroB-Kleinschreibung
beachten): KUrzel@@Kanzleikennung@@Datenbank

Beispiel: Der Sachbearbeiter Max Mustermann der Kanzlei "Meier" mit dem
KUrzel "MM" und der Datenbank "ADVOWARE" wirde hier
"MM@@Meier@@ADVOWARE" eingeben.

© Advo-web GmbH
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SIM fehlt = 10:36 78 % @) 4
Abbrechen Account Fertig
E-Mail test@xyz.de
Server www.advo-net.org
Domain

Benutzername MM@@Meier@@advow...

Kennwort eeeeeceeee

Beschreibung Advoware

10."Fertig" antippen
11."Mail" und "Kontakte" deaktivieren
12."Kalender" und "Erinnerungen" aktivieren

13."Sichern" antippen
SIM fehlt = 10:35 77 % @& 4

Abbrechen Exchange Sichern

M mai

7& Kontakte

A
= Kalender

Erinnerungen

ole
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Den iOS-Kalender &6ffnen und sicherstellen, dass der neu eingerichtete Kalender
unter "Kalender" ausgewdahlt ist

M

14

21

28

Heute

SIM fehlt =

<€ 2013

D

OKT

1

15

22

29

11:38

M D F
2 3 4
9 10 M
16 17 18
23 24 25
30 €)
Kalender

96 % 4

Qo+

Eingang

Bearbeiten Kalender

Alle Kalender ausblenden

Advoware

v ¢ MH ADVOWARE

Andere

v & Geburtstage

Abgelehnte Ereignisse

SIM fehlt = 11:38 96 % [ #

Fertig

© Advo-web GmbH

Seite 22 von 40



—
@ advoware

Kanzleisoftware

Manuelle Einrichtung auf iOS 6
1. Einstellungen -> Mail, Kontakte, Kalender -> Account hinzufGgen...

Einstellungen Einstelungen | Mail, Kontakte, Kal...

— Accounts

LDl Tone > . \
Advoware Smartphonekalender >

3 Helligkeit > Kalender

Q Hintergrundbild > Mail i’
Account hinzufiigen ... >

k28 Aligemein (1 I .‘ ;

e W

[@J iCloud > ‘ Datenabgleich Push »

(— . J

Mail, Kontakte, Kalender > Mail

N, 4

ﬁ Twitter > Anzeigen Letzte 50 E-Mails »

Telefon > Vorschau 2 Zeilen »

== O mmr_ o nl s o res el P TITR I

2. "Microsoft Exchange" auswdhlen

Laatll = 09:40 =

mai ... - Account hinzufiigen ...

4 iCloud

Microsoft

Exchange

Google

Mail

YaHoO!

Aol.

Microsoft’

£4 Hotmail

3. "E-Mail" angeben (rgendeine Mailadresse z.B. test@xyz.de)

4. bei"Kennwort" das Passwort wie in advoware (Passwort Onlineakte)
eingeben (Grundeinstellung "Kanzleiorganisation” - "Mitarbeiter" - "Passwort
Onlineakte", erfordert advoware 3.20 oder héher).
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5. "Beschreibung" eingeben (opftional)

uil_Telekom.de &

Abbrechen Exchanae Weiter

E-Mail test@xyz.de

Kennwort eeeeeecee ‘

Als|p|Fla|ns|K]|L]6|A
? OpeEenD @
123 @ u Return

6. ,Weiter" antippen.

7. Eventuell wird folgender Hinweis angezeigt:

Serveridentitat kann nicht
uberpriift werden

Advoware SPK kann die Identitat
von ,xyz.de“ nicht Uberprifen.
Mochten Sie dennoch fortfahren?

Abbrechen

Details

Fortfahren

,Fortfahren® antippen.

8. "Server" wie folgt angeben: "www.advo-net.org"
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9. "Benutzername" nach folgendem Schema eingeben (GroB-Kleinschreibung
beachten):

KUrzel@@Kanzleikennung@@Datenbank

Beispiel: Der Sachbearbeiter Max Mustermann der Kanzlei "Meier" mit dem Kurzel
"MM" und der Datenbank "ADVOWARE" wirde hier "MM@@Meier@ @ ADVOWARE"
eingeben.

—

u___ Telekom.de =

Abbrechen E _ ange Weiter
E-Mail test@xyz.de
Server www.advo-net.org
Domain

Benutzername ML@@MMMMME@A...

Kennwort eeeeseeee

Beschreibung Advoware SPKI

a|WjE|R|T]2[u]1]ojp0

=¥ O =

10."Weiter" antippen

11."Mail" und "Kontakte" deaktivieren
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12."Kalender" und ,,Erinnerungen* aktivieren

aill.Telekom.de & 16:02

Abbrechen Exchange Sichern

ﬁ Kalender m
Erinnerungen m

13."'Sichern" antippen.

14.den iOS-Kalender 6ffnen und sicherstellen, dass der neu eingerichtete
Kalender unter "Kalender" ausgewdahlt ist

mi._Telekom.de & 16:03

Bearbeiten alender Fertig
Alle Kalender anzeigen

Advoware SPK

' v © ML ADVOWARE

Gmail

Alle Gmail

© Deutsche Feiertage

©
© Geburts- und Jahresta... ©
© HSG 1Saison2012/... @&
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Manuelle Einrichtung auf dem Android Betriebssystem

Diese Einstellungen kdnnen auf jedem Android-Smartphone anders sein.
Deswegen sind diese Schritte allgemein gehalten. Orientieren Sie sich an den
Daten- und Eingabefeldern.

1.

2.

Einstellungen -> Konten & Synchronisation -> Konto hinzufugen...
"Microsoft Exchange" auswdhlen

"E-Mail" sowie Kennwort angeben (hier kann irgendetwas eingegeben
werden, da wir diese Daten nicht prufen, aber der Exchange Server sie
voraussetzt, z.B. Test@xyz.de).

"Domdne" leer lassen

"Benutzername" nach folgendem Schema eingeben (GroB-Kleinschreibung
beachten): Kirzel@@Kanzleikennung@@Datenbank

Beispiel: Der Sachbearbeiter Max Mustermann der Kanzlei "Meier" mit dem
KUrzel "MM" und der Datenbank "ADVOWARE" wurde hier
"MM@@Meier@e@ADVOWARE" eingeben.

bei "Kennwort" das Passwort wie in advoware (Passwort Onlineakte)
eingeben (Grundeinstellung "Kanzleiorganisation" - "Mitarbeiter” - "Passwort
Onlineakte", erfordert advoware 3.20 oder hdher).

"Server" wie folgt angeben: "www.advo-net.org"

"Weiter" antippen

. "Mail" und "Kontakte" deaktivieren

10."Kalender" und ,,Erinnerungen* aktivieren

11."Weiter" antippen

12.Kalender &6ffnen und sicherstellen, dass der neu eingerichtete Kalender unter

"Kalender" ausgewdhlt ist

13.Wenn Sie nun einen neuen Termin in Inrem Onlinekalender eingeben,

achten Sie darauf, dass Sie nicht im Terminkalender einen neuen Termin

© Advo-web GmbH

Seite 27 von 40



—
@ advoware

Kanzleisoftware

eingeben, sondern Uber den Punkt "neuer Einfrag", da sonst die
Synchronisation nicht richtig erfolgen kann.
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Manuelle Einrichtung auf einem Blackberry

Die Beschreibung kann abweichen, da es verschiedene Blackberry OS Versionen
gibt.

Der Smartphone-Kalender nutzt das Microsoft Exchange ActiveSync-Protokoll. Zum
Installieren wechseln Sie in die Einstellungen und zu den Konten. Sie sehen nun die
Auswahl E-Mail, Kalender, Kontakte, Facebook, Twitter, LinkedIn. Wahlen Sie bitte
den Punkt "E-Mail, Kalender, Kontakte.”

Info

< zuick  Kontoeinrichtung

Flugmodus

Wi-Fi Wiahlen Sie den Kontotyp aus, den Sie einrichten mochten.

e E-Mail, Kalender und Kontakte
]

E-Mail-, Kalender- und Kontaktkonten integrieren

Ei)

Bluetooth

BlackBerry ID n Facebook
Mit Ihrem Freundeskreis verbinden und teilen

Konten
Twitter

BlackBerry Bridge Freunden, Experten und berihmten Persinlichkeiten folgen

LinkedIn

Ein professionelles Netzwerk entwickeln

Modemfunktion

Bildschirm

HDMI

ounds und Benachrichtig...

Sie kdnnen nun lhre E-Mailadresse und das Passwort fur advoware hinterlegen,
oder wechseln Sie direkt zum Eintrag "Erw. Einrichtung”.

Info

< ik E-Mail, Kalender, Kontakte

Flugmodus

Wi-Fi Bei einem bestehenden Konto anmelden

Software-Aktualisierung

E-Mail-Adresse * |

Bluetooth b
*
BlackBerry ID Kennwort | |
Konten L Kennwortanzeigen
BlackBerry Bridge
Modemfunktion
Bildschirm
HOMI
Erw. Einrichtung | | Fortfahren

Sounds und Benachrichtig...
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Im folgenden Fenster sehen Sie die verfugbaren "Kontotypen”, die eingerichtet
werden kdnnen. FUr den Smartphonekalender von advoware wird ein Microsoft
Exchange ActiveSync Konto eingerichtet.

< ik Erweiterte Einrichtung

Flugmodus

Wi-Fi Wahlen Sie den Kontotyp aus, den Sie einrichten mochten.

Software-Aktualisierung

o - = & 3
i,*g Microsoft® Exchange ActiveSync

Bluetooth E-Mail, Kalender, Kontakte
BlackBerry ID v Goog'e Mail
, Google Mail-Kontoe konfigurieren
Konten
ﬁ Hotmail
ElackBerry Bridge —

Hotmail-Konto konfigurieren

Modemfunktion - IMAP

_ 3 E-Mail mit einem IMAP-5erver konfigurieren
Bildschirm

POP

HDMI

Sounds und Benachrichtig...

1. Microsoft Exchange ActiveSync
2. Beschreibung: Ist optional anzugeben (Empfehlung: Wenn Sie mehrere
Kalender nutzen kénnen Sie zur besseren Orientierung advoware eintragen)

3. Domdne; bleibt leer

4. Benutzername: KUrzel@@Kanzleikennung@@advoware Datenbank (z.B.
AB@@Kanzlei@@ADVOWARE)

5. E-Mail-Adresse: Ihre E-Mail-Adresse
6. Passwort: "Kennwort" wie in advoware eingeben (Grundeinstellung
"Kanzleiorganisation" - "Mitarbeiter" - "Passwort Onlineakte", erfordert

advoware 3.20 oder héher).

7. Server Adresse: www.advo-net.org

8. SSL verwenden: einschalten
9. Push verwenden: einschalten

10.Synch.-Internvall: ausgegraut
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Info

< zurick  |Integration von Konten

Flugmodus

Wi-Fi

Beschreibun Optional ‘
Software-Aktualisierung 9 P )
gareonth Domane . Optional \
BlackBerry ID

Benutzername * :AB@@Kanzlei@@ADVOWARE \
Konten . ¢

E-Mail-Adresse * Test@xyz.de |
BlackBerry Bridge — -

Kennwort * ‘ EXREERRERN i

Modemfunktion

| Kennwort anzeigen
Bildschirm

Serveradresse * | www.advo-net.org |

HDMI
\ Fortfahren

nd Benachrichtig

Info

< zurick  |Integration von Konten

Flugmodus

Wi-Fi
. Kennwort anzeigen

Software-Aktualisierung

Bluetooth Serveradresse * www.adilo-net.org \
BlackBerry ID SSL verwenden -—J
Konten Push L
BlackBerry Bridge Synchr.-Intervall T Es)

Modemfunktion

Bildschirm

HDMI

Fortfahren
nd Benachrichtig g

Klicken Sie auf "Fortfahren".

Wahlen Sie nun aus, welche Daten synchronisiert werden sollen. FUr den
Smartphonekalender sollte nur "Kalender synchronisieren” eingeschaltet sein. Alle
anderen Funktionen werden deaktiviert. Wenn die Einstellungen durchgefUhrt
wurden, bestatigen Sie mit "Speichern”.
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Info

< zuiick  Exchange Google Mc

Flugmodus

Wi-Fi

E-Mail synchronisieren
Software-Aktualisierung

Bluetooth Kontakte synchronisieren

BlackBerry ID Kalender synchronisieren

Konten
Zeitraum flir Nachrichtensynchr¢ 7 Tage

BlackBerry Bridge
Modemfunktion

Bildschirm

HDMI

Speichern
1 Benachrichtig J

Im folgenden letzten Fenster sehen Sie bei erfolgreicher Installation das angelegte
Smartphonekonto.

Info

| Konten
Flugmodus “ @
Wi-Fi E-Mail, Kalender, Kontake und soz. Netzwerke verwalten /"
Software-Aktualisierung — Exchange Google Mc- _[Zmmc@googlemail.com
E-Mail, Kalender, Kontakte
Bluetooth
BlackBerry ID
Konten
BlackBerry Bridge
Modemfunktion
Bildschirm
HDMI
Standard-Konten Neues Konto hinz.
i Benachrichtig... ) ‘

Wechseln Sie nun in den Kalender.

Klicken Sie dazu auf das Symbol Kalender. Sie kbnnen lhre Termine und
Besprechungen in einer von vier Kalenderansichten anzeigen lassen. Die Tages-,
Wochen- und Monatsansichten zeigen alle Termine fUr den ausgewdhlten
Zeitfraum an. Die Tagesordnungsansicht zeigt alle Inre geplanten Termine,
Besprechungen und Freizeit in einer Liste an.

Dricken Sie die Taste L# > Ansicht. Wahlen Sie hier den advoware-Kalender aus.
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Manuelle Einrichtung auf einem Smartphone Nokia
Lumia 610 mit Windows Phone 7.5

Diese Anleitung sollte analog auch fUr andere Modelle / Hersteller mit Windows
Phone 7.5 funktionieren. Orientieren Sie sich bitte an den Daten- und
Eingabefeldern.

1. Einstellungen - "E-Mail-Konten und andere" - "Konto hinzufugen"

2. "Erweitertes Setup"

3. bei"E-Mail-Adresse" eine beliebige E-Mail-Adresse einfragen

4. bei"Kennwort" das Passwort wie in advoware (Passwort Onlineakte)
eingeben (Grundeinstellung "Kanzleiorganisation” - "Mitarbeiter” - "Passwort
Onlineakte", erfordert advoware 3.20 oder hdher)

5. "Weiter" antippen

6. "Exchange ActiveSync" auswdahlen

7. das Feld "Benutzername" nach folgendem Schema eingeben (GroB-
Kleinschreibung beachten):

KUrzel##Kanzleikennung# #Datenbank
Beispiel: Der Sachbearbeiter Max Mustermann der Kanzlei "Meier" mit dem
KGrzel "MM" und der Datenbank "ADVOWARE" wirde hier
"MM##Meier# # ADVOWARE" eingeben.

8. bei"Domdane" folgende Zeichenkette eintragen: "advo-net"

9. bei"Server" folgendes eingeben: "advo-net.org"

10.das Hakchen bei "Server erfordert eine verschlUsselte Verbindung (SSL)" aktiv
lassen

11."Kontoname" nach Belieben vergeben

12.bei "Zu synchronisierende Inhalte" alle Hakchen bis auf "Kalender" und
~Aufgaben® [6schen
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13."Anmelden" antippen
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Manuelle Einrichtung auf einem Windows Phone 8

Fr 2 4 Spiele

16:34

Lionnerstag
Schritt 1
u BerUhren Sie auf der Startseite den
Pfeil nach rechts um ins MenU zu
gelangen.
WhatsApp
Brieftasche Schrlﬂ. 2
Einstellungen BerUhren Sie "Einstellungen.

Fotos

% Fotoverbesserung
Hilfe & Tipps
HTC
Internet Explorer
Kalender
Kamera

@ Karten
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k
EINSTELLUNGEN

System

Klingelténe & Sounds

Design

E-Mail-Konten & andere Schritt 3
e —— | BerUhren Sie "E-Mail-Konten &

Internetfreigabe andere”.

Sperrbildschirm
W AN

Bluetooth

) 10:38

EINSTELLUNGEN

E-Mail-Konten

® Konto hinzufiigen

Schritt 4

BerUhren Sie "Konto hinzufugen".

=m Microsoft-Konto

@z Advo-web
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KONTO HINZUFUGEN

M Google

_f| Facebook

W Twitter

Y Linkedin

& Sina Weibo

& A_!jde[‘gs Konto

£* Erweitertes Setup

ERWEITERTES SETUP

D Kennwort anzeigen

lhre Anmeldeinformationen werden
gespeichert.

Wenn Sie ein geschaftliches Exchange-
Konto hinzufiigen, kann lhr
Netzwerkadministrator |hre Inhalte und
Einstellungen auf dem Handy per
Remoteverbindung l6schen.

© Advo-web GmbH
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Schritt 5

BerUhren Sie "Erweitertes Setup".

Schritt 6

Geben Sie eine beliebige E-Mail-Adresse
ein.

Geben Sie das "Passwort Onlineakte" des
gewunschten advoware Sachbearbeiters
ein, dass Sie in advoware unter
[Aktenverwaltung]->[Grundeinstellungen]-
>[Kanzleiorganisation]->[Mitarbeiter]-
>[Passwort Onlineakte] vorgeben kdnnen.

BerUhren Sie anschlieBend "Weiter".
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ERWEITERTES SETUP

Wahlen Sie aus, welche Art von Konto Sie ]
einrichten mochten. Wenn Sie sich nicht Schritt 7

sicher sind, wenden Sie sich an lhren BerUhren Sie "Exchange AcftiveSync".
Dienstanbieter.

Exchange ActiveSync

Irnrternetv-rE—Mail

1
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EXCHANGE ACTIVESYNC

E-Mail-Adresse

C L oy o

D Kennwort anzeigen

Benutzername

SB##KanzleiKennung##DATENBANK

advo-net.org

Server erfordert eine verschliisselte
Verbindung (SSL)

Kontoname

Advo-web 2

Neue Inhalte herunterladen

Bei Eintreffen

E-Mail herunterladen

der letzten 7 Tage

Zu synchronisierende Inhalte

[] &-wmail
D Kontakte

Kalender

Aufgaben

Anmelden
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Schritt 8

1.

Geben Sie das Feld "Benutzername" nach
folgendem Schema ein (GroB-Kleinschreibung
beachten):

KUrzel##Kanzleikennung# #Datenbank

Beispiel: Der Sachbearbeiter Max Mustermann der
Kanzlei "Meier" mit dem Kurzel "MM" und der
Datenbank "ADVOWARE" wurde hier

"MM# #Meier# # ADVOWARE" eingeben.

Das Feld "Domdane" kann leer bleiben.

Geben sie bei "Server" folgende Adresse ein:
"advo-net.org"

Das Hdkchen bei "Server erfordert eine
verschlUsselte Verbindung (SSL)" muss akfiviert sein.

Tragen Sie unter "Kontoname" eine beliebige
Bezeichnung fur dieses Konto ein.

Stellen Sie den Wert von "Neue Inhalte
herunterladen" auf "Bei Eintreffen" ein.

Stellen Sie bei "E-Mail herunterladen" den
gewulnschten Synchronisationszeitraum ein. Bei
groBen Datenbanken bzw. einer hohen Anzahl an
enthaltenen Terminen wird empfohlen, den
Zeitraum aus Performance-Grinden nicht zu grof
zu wahlen.

Aktivieren Sie unter "Zu synchronisierende Inhalte"
"Kalender" und ,,Aufgaben*. Deaktivieren Sie "E-
Mail" und "Kontakte".

BerUhren Sie anschlieBend "Anmelden".
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Kopierrechte und Haftungsausschluss

Kopien dieses Dokuments durfen fur den Eigenbedarf und fUr die Verteilung im
eigenen Betrieb gemacht werden, solange keine GebUhren fUr die Kopien
verlangt werden und jede Kopie diese Urheberrechtsbekanntmachung enthdlt,
unabhdngig davon, ob sie gedruckt oder elektronisch verteilt werden.

Die in dieser Dokumentation enthaltenen Informationen dienen lediglich als
Nachschlagewerk. Die VollstGndigkeit und Verlasslichkeit dieser Informationen
wurde zwar Uberpruft, die Dokumentation wird jedoch ohne Mangelgewdhr und
ohne irgendeine Gewdabhrleistung geliefert, weder ausdricklich noch
stillschweigend.
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